Tutorial SOC — Agendamento

1 - ACESSANDO O SOC

O SOC é acessado através da website do sistema, que é a seguinte: www.soc.com.br. Na tela
inicial clique em “Login” no canto superior direito:
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Em seguida insira o login, senha e ID (deve ser inserido no teclado digital) que Ihe foram
informados pela SST:
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http://www.soc.com.br/

Agora vocé estara na tela inicial do SOC:
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SEGURANGCA E SAUDE NO TRABALHO

2 — REALIZANDO O AGENDAMENTO

Para agendar um exame vocé deverad clicar no icone da agenda na janela “Atalhos” no canto
direito da tela.
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Uma vez na agenda, vocé devera realizar os seguintes passos:
12 Passo: Marque a caixa “Reservar Compromisso para esta Empresa”

29 Passo: No calendario que estd no canto superior a esquerda, marque o dia em que vocé
pretende realizar o atendimento.

32 Passo: Na lista de hordrios na tela abaixo, selecione o hordrio desejado para atendimento.
Estdo “livres” os horarios sublinhados.

Vejamos:
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12 Passo
Hesarvar Compromisso para esta Empresa (Sem funcionario especifico)

Hora Compromisso Tipo Compromisso Empre
Ug:00 XXX
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<= 32 Passo

(094 Cligue para preencher o compremisso
09:50
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Vocé estd agora na tela de compromisso. Nesta dela adote os seguintes passos:
12 Passo: Selecione a caixa “Outro Compromisso”.

29 Passo: Insira 0 nome da empresa seguindo do nome do funcionario que serd atendido. Ex:
Empresa Ltda / Beltrano da Silva

32 Passo: Em tipo de Compromisso, selecione se vai se tratar de exame admissional, periédico,
demissional, de mudanca de fungao, ou retorno ao trabalho.

49 Passo: Aperte no botdo verde para confirmar o compromisso.
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10 Outubro 2018 Quarta-felra, Dla 10 de Outubro de 2018
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Empresa INDUSTRIA E COMERCIO DE COLCHOES TORAFLEX LTDA

Hora I: 09:20 Atendido

Compromissc |l:mpresa Ltda - Beltrano da Silva | I ¢ 22 Passo
I Cutro Compromisso I ¢ 12 Passo

Tipo Compromisso v|
Delalhes
Admissioral

Periddico

Retorno zo Trabaho

Mucanca de FLngdo

Demissional @ 32 Passo

Frofissional Agenda

Chagada Moritoracdo Pontual
Setla Consulta
Acidente
Priorizar Agendamento .
> Licenga Médica
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Eiviar E-mail
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Pronto! Vocé agendou com sucesso o seu funcionario e agora é sé envia-lo para atendimento
com 15 minutos de antecedéncia:
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